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Informacni letak

Mateiské skoly, Brno, Hochmanova 25, prispévkové organizace

Nazev Skoly:

Materska Skola, Brno, Hochmanova 25,

prispévkova organizace

Kontakt:

Adresa: Hochmanova 25, 628 00 Brno
Telefon: 544 210 331

Datova schranka: ci2knxm

E-mail: ms.hochman@seznam.cz

Www stranky: www.mshochmanova.cz

Zrizovatel: Statutarni mésto Brno, méstska ¢ast Brno-Lisen

Z¥izovaci listina ¢&.j. 7/1.1.94/Cer. vydana dne 1. 1. 1994 v platném znéni ze dne 22. 5.
2008, kterou se dnem 1. 1. 1994 ziizuje Mateiska skola, Brno, Hochmanova 25 jako
samostatnd ptispévkova organizace.

ICO: 49466755

Reditelka Matei'ské $koly, Brno, Hochmanova 25, piispévkové organizace:

Mgr. Blanka Fojtova, jmenovana do funkce dne 1. 9. 2019 Radou mésta Brna usnesenim

schiize Rady mésta Brna ¢. R8/027 konané dne 22. 5. 2019.
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Vymezeni piedmétu &innosti mateiské $koly (dale jen MS):

MS je zfizena v souladu se zdkonem &.561/2004 Sb. o predikolnim, zikladnim, stiednim, vy3$§im odborném
a jiném vzdé¢lavani v platném znéni (Skolsky zakon).

Zéakladni ¢innost je vymezena § 33 zadkona ¢.561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$§im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (kolsky zakon) a vyhlaskou MSMT &.14/2005 Sb.

o predskolnim vzdélavani v platném znéni.

Piedikolni vzdélavani v MS podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho
zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani, zakladnich
zivotnich hodnot a mezilidskych vztahl. Predskolni vzdélavani vytvaii zakladni ptedpoklady pro
pokracovani ve vzdélavani. Predskolni vzdélavani napomaha vyrovnavat nerovnomérnosti vyvoje déti pred
vstupem do zdkladniho vzdélavani a poskytuje socidlné pedagogickou péci détem se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami.

Mateiska skola, Brno, Hochmanova 25, p. 0. je trojtfidni MS a viechny tfidy jsou heterogenni.

MS je zapojena do mezinarodniho programu Step by Step a pracuje podle vzdélavaciho programu ,,Zagit
spolu®. Filozofie a cile tohoto programu se shoduji s pozadavky statem platného Ramcového vzdélavaciho
programu pro predskolni vzdélavani.

MS na zadost a se souhlasem zakonnych zastupci déti poskytuje odborné konzultace ve vychové
a vzdélavani déti, spolupracuje s odborniky v oblasti vychovy a vzdélavani.

MS je opravnéna organizovat ve svych prostorach dali ¢innosti, napt. zajmové &innosti pro volny ¢as déti,
pronajimat prostory MS a vykonavat po piedchozim souhlasu zfizovatele hospodaiskou ¢innost, ktera
v 7adném sméru neomezuje poslani MS, je organizovana v souladu se zfizovaci listinou a platnymi
pravnimi predpisy.

Soucasti Matefské Skoly, Brno, Hochmanova 25 je Skolni kuchyné, ktera zajistuje stravovani déti
a zaméstnancti MS. Za vedeni §kolni kuchyné odpovida vedouci $kolni kuchyng.

Vymezeni pravomoci a pusobnosti Feditelky §koly (dle z. &. 561/2004 Sb. § 164-165)

Reditelka matefské skoly:

- plni povinnosti vedouciho organizace, jmenuje a odvolava své zastupce

- rozhoduje o vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb, pokud zakon
nestanovi jinak

- odpovida za to, ze $kola poskytuje vzdelavani a Skolské sluzby v souladu se zakonem ¢.561/2004 Sb.
a platnym Ramcovym vzdélavacim programem pro predskolni vzdélavani v platném znéni

- odpovida za odbornou a pedagogickou Groven vzdélavani a Skolskych sluzeb

- vytvafi podminky pro vykon inspekéni innosti CSI a piijima nasledné opatieni

- vytvafi podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki

- zajistuje, aby zakonni zastupci nezletilého ditéte byli véas informovéani o prubéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte

- zajiStuje spolupraci pii uskuteciiovani programt zjistovani vysledkd vzdélavani vyhlasenych
ministerstvem

- odpovida za zajisténi dohledu nad détmi ve Skole

- zfizuje pedagogickou radu jako poradni organ, projednava sni vSechny zasadni pedagogické
dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly

- stanovuje organizaci a podminky provozu skoly

- zodpovida za pouziti ptidélenych finan¢nich prostiedkii statniho rozpoétu v souladu s uéelem, na ktery
byly ptidéleny

- rozhoduje o pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani podle §34 z.¢.561/2004 Sb. a ukonceni
predskolniho vzdélavani podle § 35 z.¢. 561/2004 Sb.

- rozhoduje o snizeni nebo prominuti Uplaty za poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb dle vyhlasky
14/2005 Sh. v platném znéni.

Odvolani proti rozhodnuti Feditelky MS

Proti rozhodnuti teditele Ize podat odvolani ve lhuté 15 dnt od jeho doruceni. Odvolani se podava u
feditele Skoly, jejiz ¢innost vykonava Mateiska skola, Brno, Hochmanova 25, pfispévkova organizace a
rozhoduje o ném Krajsky Gfad Jihomoravského kraje.



Vyfizovani stiznosti

- stiznost proti rozhodnuti feditele §koly podle zdkona ¢. 500/2004 Sh., spravni ¥ad — podava se fediteli
Skoly — odvolacim organem je Krajsky ufad Jihomoravského kraje.

- Stiznost proti podminkam, pribéhu a vysledkim vzdélavani — podava se fediteli $koly, zfizovateli,
Ceské $kolni inspekci — Ceska $kolni inspekce pieda vysledky Setfeni ziizovateli a zfizovatel informuje
Ceskou $kolni inspekci o piijatych opatfenich.

- stiznosti v oblasti pracovnépravnich vztazich — stiZznost je povinen projednat feditel Skoly se
zaméstnancem, zaméstnanec se mize domahat svych prav u soudu.

Zvetejnéné informace v dokumentech Skoly

Skola zvefejiuje informace pro vefejnost piedevsim prostfednictvim:
- vyroc¢ni zpravy 0 ¢innosti $koly

- Skolniho fadu

- rozpocétu skoly na kalendaini rok

- inspekénich zprav Ceské skolni inspekce

Skola zvefejiiuje informace témito zptisoby:

- na internetovych strankach skoly mshochmanova.cz

- v informaéni nasténce v budové MS

- prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci déti
- prostiednictvim vyrocni zpravy feditele matetské skoly

- v feditelné skoly

Administrativni postup pii vyfizovani stiZnosti

Vytizovani stiznosti, oznameni a podnétt je upraveno § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,
VvV platném znéni. ObCané mohou uplatnit rovnéz zadost, navrh ¢i stiznost ve vefejném nebo jiném
spolecenském zajmu podle zakona €. 85/1990 Sb., o pravu peti¢nim.

Cl.1
Piijimani stiZnosti

1) Zaméstnanec povéieny piijmem stiznosti:
Mgr. Blanka Fojtova, feditelka $koly, tel. 544 210 331
e-mailova adresa: ms.hochman@seznam.cz

V piipadé jeji nepfitomnosti sjedna zastupkyné feditelky se stéZzovatelem den a Cas, kdy se mize stézovatel
s feditelkou Skoly setkat a svoji stiznost prednést.

2) Stiznosti doruéené MS postou jsou zapsany do podaciho deniku. Stiznost doru¢enou osobné pfijme
teditelka MS (dale jen ,,pfijemce®), a to zpravidla v pisemné podobé. O ustni stiznosti, kterou nelze vyf¥idit
ihned pii podani, sepie feditelka MS zaznam, piedlozi jej stézovateli k podpisu a zabezpedi bez
zbytecného odkladu jeji fddnou evidenci a oznaceni. Toto ustanoveni se pfiméfené pouzije i u stiznosti
podanych prenosem dat a u stiznosti neidentifikovaného stéZovatele.

3) Stiznost, jejiz prosetfeni a vyfizeni nilezi do pusobnosti jiného organu nebo organizace nez je MS,
postoupi feditelka MS témto organtim a organizacim k piimému vyfizeni do 5 dnt ode dne piijeti a
vyrozumi o tom sté€Zovatele. Ve stejné lhlit€¢ vyrozumi i st€zovatele, pokud zjisti, ze vyfizeni stiznosti muze
piesahnout Ihiitu 10 dnd ode dne piijeti.

ClL2
Evidence stiZnosti

1) Ufedni evidenci a zajiténi spravného a v€asného vytizovani ustnich i pisemnych stiznosti provadi
feditelka skoly.

2) Utedni evidence stiznosti obsahuje:
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a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

datum podani, véc a pridélené cislo jednaci

jméno, pfijmeni a adresu sté¢Zzovatele

oznaceni organizace nebo osoby, proti které stiznost smétuje

predmét stiznosti

kdy a komu byla stiznost pfedana k prosetieni a vyfizeni

vysledek Setfeni a opatieni ke sjednani napravy

datum vyfizeni stiznosti, pfipadné prodlouzeni terminu lhiity pro vytizeni stiznosti

3) Udaje o stiznostech jsou ochraiiovany podle zédkona ¢. 110/2019 Sb. 0 zpracovani osobnich udaji.

1)

2)

3)
a)

c)
d)
€)
f)

4)

5)

CL3
Vyftizovani stiZznosti

Reditelka MS je kompetentni Setfit stiznosti na zaméstnance $koly.

Pokud feditelka MS obdrzi stiznost, jejiz prosetient je tieba jen z&asti v jeji pravomoci, potvrdi jeji
prijem stézovateli a sdéli mu, které body stiznosti prosetfi. Soucasné jej bude informovat, komu
postupuje dalsi Cast stiznosti k prosetfeni a vyftizeni

Pii prosetfovani a vyfizovani stiznosti je feditelka MS povinna:

prosetiit a vyridit stiznost bez pritahti, hospodarné a v urcenych lhitach

objektivné a uplné prosetiit vSechny jeji body, zjisténi dokladovat

vysledky Setfeni zhodnotit a rozhodnout, zda je stiznost opravnéna, ¢asteéné opravnéna nebo
neopravnéna

o vysledku Setfeni informovat stéZovatele

u opravnénych a casteéné opravnénych stiznosti vyZadovat opatfeni k odstranéni zjisténych
nedostatktl a poskytnout vysledky Setfeni vécné piislusnym odbortim a oddélenim k dal§imu
vyuziti

spis v dané véci uzavtit a idaje o vysledcich Setfeni piedat k evidenci podle ¢l. 2

Je nepfipustné postupovat stiznosti k proSetfeni nebo vyfizeni zaméstnancum, proti kterym
stiznost sméfuje. Stiznosti na vedouci zaméstnance se postupuji k prosetfeni nebo vyfizeni vzdy
ptislusnému nadfizenému organu.

Opakovanou stiznost feditelka MS prezkouma formalnd a vécné, zda stiznost byla spravné
vyfizena. Neobsahuje-li dal$i stiznost v téze véci nové skute¢nosti a formalni a vécné prezkoumani
potvrdilo spravnost vyfizeni pivodni stiznosti, pfijem stiznosti se nepotvrdi a stiznost nebude
proSetfovana.

ClL4
Lhiity k vy¥izeni

1) Pokud neni potieba provést Setieni na podkladé vyjadieni jinych organd, ¢ini lhiita k vy¥izeni podané
stiznosti 10 dnl ode dne jejiho doruceni. Stiznosti, které nelze vyfidit do 10 dnf, musi byt vytizeny podle
spravniho fadu do 60 dnd. Tuto lhitu lze prodlouzit jen tehdy, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady
potiebné k vytizeni stiznosti. O divodech musi byt st€Zovatel vyrozumén.

2) Stiznost se povazuje za vyftizenou, jakmile po jejim proSetieni byla ucinéna opatfeni potiebna
k odstranéni zjisténych zavad a stéZovatel je o tom vyrozumeén.

3) O doslych, vyfizenych a nevytizenych stiznostech s rozborem jejich obsahu, pfi¢in zjisténych zavad a
s uvedenim opatieni provedenych k napravé zpracovava reditelka MS jedenkrat ro¢né zpravu.
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Administrativni postup p¥i vyFizovani zadosti o poskytnuti informace stanoveny zakonem
¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim v platném znéni

CL 1

1) Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfiistupu k informacim V platném znéni stanovi podminky, za
kterych je MS povinna poskytovat informace ze své ptisobnosti. Nevztahuje Se na postup pfi poskytovani
informaci, ktery je upraven zvlastnimi ptedpisy.

2) MS je za podminek stanovenych timto zdkonem povinna poskytovat informace vztahujici se
k ptsobnosti MS. Tyto informace poskytuje na zakladé zadosti nebo zvetfejnénim.

3) Informaci, kterou je MS povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v ptisobnosti MS, nikoli
vSak komentaft, ndzor na urcitou skute¢nost, vyklad pravniho piedpisu apod.

4) Zadatelem o informaci muze byt kazda fyzicka ¢ pravnickd osoba, to znamena také tzemni
samospravny celek, jiny organ statni spravy, hromadny sdélovaci prostiedek apod., ktera zada o informaci,
bez ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

5) Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vZdy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoznujicim zéapis a uchovani informace, vystavend na Uredni
desce, umisténa ve vetejné knihovné nebo s moznosti dalkového piistupu (pomoci telekomunikaéniho
zatizeni).

6) Doprovodnou informaci je takova informace, ktera izce souvisi s pozadovanou informaci (naptiklad
udaj o jejim pavodu, existenci, divodu odepteni, dob&, po kterou diivod odepfeni trva a kdy bude znovu
prezkouman, a dalsich dulezitych rysech).

7) MS nesmi poskytnout informaci, ktera:

a) Vvypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu, narodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k nabozenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexualnim Zzivoté, rodinnych piislu$nicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon (napf. § 8 odst. 1 zakona ¢. 141/1961 Sbh., o trestnim fizeni soudnim, § 28
odst.4 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, § 9 zakona €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb¢)
nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem zijici dotéené osoby. Jestlize dotéena osoba nezije, lze
informaci o ni poskytnout jen za ptredpokladu, Ze bude zachovana jeji lidska ddstojnost, osobni Cest,
dobra povést a chranéno jeji dobré jméno (Ochranu soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji také
zvlastni zadkony, napt. zdkon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, obcansky zakonik.
PoZadavky na ochranu osobnosti a soukromi stanovené témito zvlastnimi pfedpisy jsou zasadné do
zakona ¢. 106/1999 Sb. prevzaty.)

b) je oznaena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 504 zédkona ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zakoniku. Za
poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a piijemce
prostiedkd ze statniho rozpoCtu (vySe neinvesti¢nich vydaji a investi¢nich vydaji pridélenych
jednotlivym Skolam, pfedskolnim a Skolskym =zafizenim, vySe dotaci poskytnutych jednotlivym
soukromym skolam, predskolnim a skolskym zafizenim atd.),

c) byla ziskana od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi. Jedna se o informace, které MS ziskala od osob v souvislosti s plnénim svych
ukold, které ovsem piekracuji zakonny rozsah sdéleni nutny pro splnéni téchto tkold, a pfitom nejsou
chranény podle pismena a) a b)

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudi nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle zadkona ¢. 121/2000 Sb. autorsky
zakon). Ochrana podle tohoto zakona je poskytovana dilim literarnim, védeckym a uméleckym, ktera
jsou vysledkem tviir¢i Cinnosti autora. Takové dilo nelze poskytovat jiné sobé€, zvefejnit ¢i jinak s nim
nakladat bez souhlasu autora. Autorskd ochrana neni poskytovana informacim obsazenym v dilu jako
takovému. V radmci resortu se tato ochrana tyka napiiklad individudln€ schvalenym ucebnim
dokumentiim soukromych $kol a projektti zadatelti o poskytnuti dotace.

8) MS smi omezit poskytnuti informace:
a) pokud se vztahuje vyluéné k vnitfnim pokyniim a personalnim pfedpisim vydanych MS pro potieby
MS



b) pokud se jedna o novou informaci, kterd vznikla pti ptipravé rozhodnuti, to plati jen do doby, kdy se
pfiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim (jednd se o informace vzniklé v etapé pripravy
rozhodnuti)

Omezeni prava na informaci znamend, e MS poskytne pozadované informace véetné doprovodnych

informaci po vylou¢eni informaci, které MS nesmi poskytnout. Odepfit poskytnuti vylouéené informace lze

pouze po dobu, po kterou trva diivod odepfeni.

Cl.2
Vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci

1) P¥ijem a vyFizovani Zidosti o poskytnuti informaci zasadniho charakteru provadi Feditelka MS
osobné.
V ptipad¢ jeji neptitomnosti dohodne zastupkyné feditelky se zajemcem den a ¢as, kdy se zdjemce muze
s feditelkou MS setkat a informace si vyzadat.

2) Zadost o poskytnuti informace se podavé tstné (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné (doruéena postou,
osobné i jinym zplisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat). V zadosti musi byt
uvedeny ptesné identifikaéni Gidaje o Zadateli — potiebné k doruceni pozadované informace.

3) Pokud 7adost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize feditelka MS
misto pozadované informace sdélit jen udaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.
V piipad¢ astni informace tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnl ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

4) Neni-li zadost vytizena ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu, véetné
moznosti pofizeni kopie nebo na pamétovych mediich.

ClL3
Ustni Zadost

1) Ustni zadost lze vyfidit ustng jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditelka MS k podani zadosti v pisemné formé. Tato pak bude vyfizena jako pisemna
zadost o informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

Cl 4
Pisemna Zadost

1) Zadost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim tdajii o zvefejnéni. Sdéleni
zadatele, ze trva na poskytnuti informace (¢lanek 2 odst. 3), se povazuje za nové podani zadosti.

2) Pokud ze Zadosti neni ziejmé, Ze sméfuje viiéi MS nebo kdo Zadost podal, feditelka MS ji bez dalsiho
odlozi. Takova zadost neni podanim ve smyslu zdkona ¢. 106/1999 Sb., nepodléha evidenci pisemnych
zadosti o poskytnuti informace.

3) Pokud je z&dost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana pfilis
obecng, feditelka MS vyzve zadatele ve 1hGté do 7 dnli ode dne doru€eni Zadosti, aby zadost upfesnil.
Neupfesni-li zadatel zadost do 30 dnl ode dne doruceni vyzvy, feditelka MS zadost odlozi.

4) Pokud je pozadovana informace mimo piisobnost feditelky MS, feditelka MS Zadost odlozi a odlozeni
zadosti a jeho divod sdéli do 3 dnt zadateli (zakon €. 106/1999 Sb. nestanovi povinnost postoupit zadost
prislusnému orgéanu).

5) Reditelka MS poskytne zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnd ode dne doruéeni zadosti, piipadné ode
dne upfesnéni zadosti podle odstavce 3. O formé, v jaké bude informace poskytnuta, rozhoduje feditelka
MS.

6) Patnactidenni lhiitu mize feditelka MS prodlouZit nejvyse o 10 dnii pouze z nasledujicich divodii:



a) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci pozadovanych v jedné
zadosti,
b) konzultace s jingym organem statni spravy, ktery ma vazny zajem na rozhodnuti o zadosti.

7) Reditelka MS je povinna prokazatelné (pisemné) informovat Zadatele o prodlouzeni lhity a dtivodech
prodlouzeni, a to jesté pted plynutim patnactidenni lhtty.

CL5

1) Pokud feditelka MS odmitne zcela nebo z&asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve Thiité do 15
dnti, popfipadé prodlouzené 1htté o 10 dnti rozhodnuti. Rozhodnuti se nevyda v ptipadé odlozeni véci (¢l.4
odst. 2 a 4).

2) Rozhodnuti je sprdvnim rozhodnutim ve smyslu § 67 zdkona & 500/2004 Sb. a musi obsahovat

nasledujici nalezitosti:

a) nazev asidlo MS,

b) ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

€) oznaleni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo, pravnické osoby),

d) wvyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované zadatelem,

e) odtvodnéni, které obsahuje divod zamitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni prava na
informace s uvedenim ustanoveni ptislu$nych pravnich pfedpist,

f)  pouceni o odvolani, které obsahuje pouéeni o mistu, formé a dobé odvolani,

g) vlastnoruéni podpis statutarniho predstavitele MS s uvedenim jména, piijmeni a funkce.

3) Jestlize feditelka MS ve Ihité pro vyfizeni zadosti neposkytne Zadateli informace nebo nevyda
rozhodnuti o odmitnuti informace, ma se za to, Ze bylo vydano rozhodnuti, kterym bylo poskytnuti
informace odmitnuto.

4) Pokud Zadatel 7ad4 o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, feditelka MS piipustné
informace poskytne a soub&zné¢ rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

5) Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace lze podat odvolani ke Krajskému tfadu IMK —
odboru $kolstvi prostiednictvim feditelky MS a to do 15 dnii ode dne doruéeni rozhodnuti nebo ode dne
marného uplynuti lhiity pro vyiizeni Zadosti v piipadé uvedeném v odstavci 1.

6) Rozhodnutim o odmitnuti poskytnuti informace je pfezkoumatelné soudem podle § 247-248 zdkona ¢.

99/1963 Sb., obcansky soudni fad, ve znéni pozdéjSich ptedpist. Moznost soudniho pfezkoumani neni
podanim odvolani dotcena.

CL6
1) Reditelka MS vede evidenci pisemnych Zzadosti o poskytnuti informace.
2) Evidence zadosti obsahuje:
a) datum doruceni Zadosti, véc, ¢islo jednaci
b) jméno, piijmeni Zadatele (nazev, sidlo), spojeni na zadatele

c) datum vytizeni zZadosti

3) Udaje v evidenci zadosti jsou ochranény podle zakona &. 110/2019 0 zpracovani osobnich tdaji.

CL7

1) MS je opravnéna pozadovat uhradu skuteénych nékladd spojenych s vyhleddvanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci zadateli. Dale je povinna
zadateli na jeho Zadost potvrdit piedpokladanou vysi thrady nakladd. V odivodnénych piipadech lze
podminit vydani informaci zaplacenim uhrady nebo zalohy.

2) Uhrady nakladd jsou pifjmem MS.



3) MS vzdy do 30. 8. zvefejni vyroéni zpravu za piedchazejici $kolni rok o své &innosti v oblasti

poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., ktera obsahuje nasledujici udaje:

a) pocet podanych pisemnych zadosti o informace,

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

C) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu, kterym doslo k pfezkoumani rozhodnuti o odmitnuti
poskytnuti informace (bez uvadéni osobnich udaji)

d) pfipadné dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani zakona ¢. 106/1999 Sb.

4) Pokud neni stanoveno jinak, vztahuje se na pocitani lhdt, na rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti
informace a na odvolaci fizeni proti tomuto rozhodnuti zakon &. 500/2004 Sb. spravni fad, s vyjimkou
ustanoveni o obnové fizeni a o pfezkoumani rozhodnuti mimo odvolaci fizeni.

Sazebnik dhrad za poskytovani pisemnych informaci

V souvislosti s poskytovanim informaci v souladu se zakonem ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, vydava MS sazebnik uhrad ndkladd spojenych s vyhledanim a poskytnutim poZadované
informace.
Celkova vySe thrady je dana souftem jednotlivych nakladii spojenych s poskytnutim poZzadovanych
informaci:

1) Osobni naklady
Uttuji se skuteéné mzdové naklady zaméstnance vyhledavajiciho informaci. Vychazi se z primémé
hodinové mzdy. Vysledna ¢astka se zaokrouhluje na celé desetikoruny dold.

2) Vécné naklady
Potizeni kopie jiz zvefejnéné informace...................oeoeuenne. 1,50 K¢ za 1 stranku A4
O i 20,- K¢

3) Faktické naklady postovného a balného podle platnych tarifa

Zpisob uhrady
Castky stanovené sazebnikem thrad jsou splatné v hotovosti na piijmovy doklad nebo na zakladé
slozenky vystavené MS na &astku podle vytétovanych nakladii spojenych s vyhledanim a poskytnutim
pozadovanych informaci.

Vzor pro vyuctovani nakladi spojenych s vyhledanim poskytnutim poZadovanych
informaci
zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu Kk informacim, § 17
Osobni naklady

Zaméstnanec Prim. hod. mzda Casova naro&nost Castka pied zaokr. Castka po zaokr.

Vécné néklady

Potizeni kopie CD PoStovné + balné Néklady celkem

Osobni naklady ...........cccooeviiiiiininn
Vécnéndklady ...,
Celkem: i

Zalohou bylo uhrazeno: ......................
Zbyva doplatit: .

podpis opravnéného zaméstnance




Piehled nejdilezitéjsich pravnich piedpisi, kterymi se MS p¥i vykonu své piisobnosti Fidi

a)
b)

c)
d)

€)

Jedna se zejména o:

zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
V platném znéni (8kolsky zakon)

zakon &. 563/2004 Sh. ze dne 24. 9. 2004, o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakont
ve znéni pozdéjsich predpist

vyhlaska ¢.14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani v platném znéni

zakon ¢. 500/2004 Sh., spravni fad

zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu K informacim Vv platném znéni

Podrobny seznam vSech platnych pfedpisii v resortu Skolstvi, mladeze a t€lovychovy je k nahlédnuti u
feditelky MS.

Informacni letak byl celkové aktualizovan ke dni 1. 9. 2021 a nabyva udinnosti od 1. 9. 2021.

V Brné dne 1. 9. 2021

Mgr. Blanka Fojtova — feditelka
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Informacni memorandum ke zpracovani osobnich udaja
Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zakladnich informaci o zasadach zpracovani osobnich idaji, kterymi se
nase organizace fidi a které pfijala za ucelem zajisténi souladu ustanovenim ¢l. 13 Natizeni parlamentu a
Rady EU 2016/679 (dale jen ,,GDPR®), které je na tizemi CR uginné od 25.5.2018 a s piihlédnutim k
ustanoveni § 8 zdkona o ochrané osobnich tidaju ¢. 110/2019 Sh.

Kontaktni iidaje spravce OU

Nazev pravnické osoby dle Ztizovaci listiny Mateftska skola, Brno, Hochmanova 25, pfispévkova
organizace

Adresa sidla pravnické osoby Hochmanova 2432/25, 62800 Brno-Lisen

Telefonické spojeni 544 210 331

Oficidlni e-mail pravnické osoby ms.hochman@seznam.cz

ID datové schranky ci2knxm

ID spravce OU 9093

Titul, jméno, pfijmeni feditele (statut. organu) Mgr. Blanka Fojtova

Kontaktni iidaje povérence pro ochranu osobnich udaju
(viz. €l. 37 Nafizeni ,,GDPR* a €l. 14 zakona 110/2019 Sb. )

Nazev pravnické osoby (je-li povéfencem | J. K. accounting s.r.o.
pravnicka osoba), IC 1C 02734168

Adresa sidla pravnické osoby Hybesova 726/42, 602 00 Brno
Telefonické spojeni povérence 725 654 319

Oficialni e-mail povéfence gdpr@jkaccounting.cz

ID datové schranky mghehgz

Titul, jméno, pfijmeni uréeného povéience Bc. Adriana Blechova

Nase organizace podnikla veSkeré nezbytné kroky k posileni bezpecnosti a divérnosti zpracovavanych
udaji a ke splnéni vSech predepsanych povinnosti dle Metodiky Ministerstva Skolstvi, mladeze a
télovychovy.
ZASADY ZPRACOVANI
1. Zakonnost, korektnost a transparent — provadime zpracovani jen v piipadé, kdy ktomu existuje
legitimni dGvod (napf. zakonna povinnost, plnéni smlouvy, ochrana naSich zajmi, ochrana zajmu
tietich osob nebo udéleny souhlas subjektu udaji).

2. Ugelové omezeni — shromazdujeme osobni tdaje jen pro konkrétni, vyslovné vyjadiené a legitimni
ucely (viz vyse).

3. Minimalizace udajii — zZpracovani osobnich udaji provadime pouze v mife a rozsahu, ktery je nezbytny
ve vztahu k danému tcelu.

4. Piesnost — zpracovavame pouze aktualni osobnich idaju, které odrazeji skuteény stav véci.
5. Omezeni uloZeni — drzime osobni udaje po dobu ne delsi, nez je nezbytné a zakonné.

6. Integrita, divérnost — zavedli jsme dostatecné technické a organizacni opatieni k ochrané osobnich
udaju pred ndhodnym nebo protipravnim znicenim, ztrdtou, zménou nebo neopravnénému poskytnuti
nebo zpfistupnéni prenasenych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaja.

Vétsinu osobnich idajii zpracovavame za u¢elem splnéni zékonem predepsanych povinnosti, zejména dle
zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon, zejména § 28), zakona 262/2006 Sb., zakonik prace, zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,
zakona zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé. V pfipad¢€, ze provadime zpracovani,
jehoz ucelem neni splnéni zakonem piedepsanych povinnosti, plnéni smlouvy nebo opravnéného zajmu,
jedna se o zpracovani osobnich udaji, ke kterému od Vas potifebujeme vyslovny, svobodny, konkrétni a
informovany souhlas subjekt udaji (napf. zaméstnanci, zletili Zzaci, zdkonni zéstupci déti, zakw).
V takovém piipade se jedna zejména o zpracovani osobnich udaji, ke kterym nenalezi zadny z pravnich
titultl a subjekt udaji bude pozadan o souhlas. Poskytnuti takového souhlasu je zcela dobrovolné a souhlas
Ize kdykoli odvolat ¢i vyuZit dalsi prava, kterd jsou piesné v pisemném souhlasu popséana.

Zijemcum o prijeti ke vzdélavani timto sdélujeme, Ze pozadované udaje o ditéti, zakovi, jeho zakonném
zastupci, bydlisti a dalsi identifikacni tdaje jsou ulozeny vySe uvedenymi zdkony. Pokud ma spravce
rozhodnout o pfijeti nebo nepfijeti uchazece k zakladnimu vzd€lavani, musi mu zdkonny zastupce sdélit
identifikacni idaje uchazece a své osobni daje tak, jak to vyzaduje naptiklad zakon ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdé¢jsich predpist, zakon €. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich
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predpist, zékon ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vyss§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon, zejména § 28) ve znéni pozdéjsich predpist a zakon ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného
zdravi, ve znéni pozd¢jsich piedpisti. V opacném piipadé spravce nemtize o zadosti rozhodnout, ptipadné
rozhodnuti dorudit.
Zajemcim o zaméstnani timto sdélujeme, Ze pokud zaSlou pisemnou Zadost o pfijeti do pracovniho
pomeéru, musi byt odeslana vyhradné na vyse uvedeny e-mail nebo adresu spravce a jejim odeslanim byl
vyjadfen souhlas se zpracovanim zajemcem uvedenych udaju a jejich uchovanim po dobu max. 6 mésicti
pro piipadny pozdéjsi kontakt.
Organizace piijala nezbytna opatieni k zajisténi bezpecnosti zpracovavanych osobnich udajd, jak v jejich
fyzické, tak elektronické podob€. Mezi tato opatieni patii zejména stanoveni internich pravidel pro praci
s osobnimi udaji, zajisténi, aby zaméstnanci nebo povéiené osoby mély piistup pouze k osobnim udajim
odpovidajicim opravnéni téchto osob, pofizovani pfipadnych elektronickych zdznamt umoziujici urcit a
ovétit, kdy, kym a z jakého divodu byly osobni udaje zaznamenany nebo jinak zpracovany, zamezeni
neopravnénému pfistupu zejména nastavenim hesel, ptistupovych prav, vypracovani dokumentace k
pfijatym opatfenim, zvySeni bezpeCnosti ochrany osobnich 1daji, instalaci elektronického nebo
mechanického zabezpeéeni dokumentt s osobnimi tdaji. V disledku opravnéného zajmu ochrany majetku
a osob, muze byt vyuzivan kamerovy nebo jemu na rovenl postaveny systém. V pfipad¢é jeho instalace
budete informovani o konkrétnich podminkach povétenou osobou.
Vsichni zaméstnanci a osoby, které maji v ramci Cinnosti nasi skoly pfistup k osobnim tdajim, jsou fadné
proskoleni a jsou seznameni s pravidly bezpecnosti a divérnosti pii nakladani s osobnimi udaji. Zejména je
ze strany organizace kladena vysoka priorita zabezpeci idaji o nezletilych osobach.
Osobni udaje predavame ti‘etim osobam pouze v zakonem piedepsanych piipadech (povinna hlaseni
organlim statni spravy, samospravy, pojistovny, organy finan¢ni spravy, pojistovny apod.) nebo
V nezbytném rozsahu vybranym dodavateltim, ktefi pro nas zajistuji nékteré sluzby, jako naptiklad vedeni
ucetnictvi nebo spravu informacnich technologii (IT, matriky, systémy pro stravovani apod.). Rovnéz
mohou byt Gdaje pfedavany za ucelem zajistén aktivit zakh (lyzaiské kurzy, skoly v ptirodé, exkurze...). Se
vsemi takovymi osobami mame jasn¢ nastavené smluvni vztahy a vSichni dodavatelé spliiuji nezbytna
pravidla pro zpracovani osobnich daji v rozsahu a parametrech vyZadovanych nafizenim GDPR a zakona
110/2019 Sb. o zpracovani osobnich tdaju.
Doba zpracovani a uchovavani osobnich udaji je stanovena zpravidla legislativnimi pozadavky
v souladu se spisovym a skarta¢nim fadem, v pfipad€ souhlasu do jeho odvolani.
Piedavani osobnich tidaji do zahrani¢i neprovadime. Pokud by bylo za ucelem zajisténi nutno informace
predat (napiiklad projekt ERASMUS, vyjezdy zakli na zahrani¢ni vyjezdy), budou vSichni dotceni
individualn¢ informovani.
Skola ma zavedeny systém hlaseni piipadnych bezpe¢nostnich incidenttl. V piipadé uniku jakychkoli dat
postupujeme v souladu s GDPR za tulelem minimalizace moznych $kod a ve spoluprici s nasim
povéfencem pro ochranu osobnich tdaji provadime piislugna hlaseni Utadu pro ochranu osobnich tdaji.
Prava subjektu udaji
» Mate pravo na piistup k osobnim tdajim, mate pravo pozadat spravce, aby Vam sdélil, zda a jaké
zpracovava Vase osobni udaje, nebo osobni tidaje Vaseho ditéte.

» Mate pravo pozadat spravce o piistup ke zpracovavanym osobnim udajim a o informace o zpracovani
téchto udaju.

» Mate pravo pozadat spravce o poskytnuti kopie zpracovavanych osobnich udaju.

o Pokud pozadate o piistup ke zpracovavanym osobnim udajim, spravce Vam umozni, abyste
jednorazové nahlédli do dokumentace, ve které se zpracovavaji osobni Vase osobni udaje a
osobni udaje Vaseho ditéte.

o Pokud o to pozadate, spravce Vas bude informovat o:
e 1ucelech zpracovani,
e  kategoriich zpracovavanych osobnich udajt,
e  kategoriich pfijemct, kterym osobni udaje byly nebo budou zptistupnény,
e dobg, po kterou budou osobni daje u spravce ulozeny,

e 0 pravu pozadat o opravu, vymaz, omezeni zpracovani osobnich udaji, pravu
vznést ndmitku proti zpracovani,

e  pravu podat stiznost u dozorového tradu.
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Spravce poskytne informace pisemné, ve vhodnych ptipadech v elektronické formé po prokazani identity,
ustné, pokud o to pozadate a bude prokazana Vase totoznost, pficemz zadné udaje a informace nelze podat
telefonicky. Pokud je to mozné a nebudou neptiznivé dotéena prava a svobody jinych osob, poskytne
spravce kopie zpracovavanych osobnich udajt. Bezplatné se poskytuje prvni kopie nebo kopie poskytnuta
po del$im ¢asovém useku, po zméné osobnich udaji, po zméné ve zpracovani osobnich tdaji. V ostatnich
pripadech se kopie poskytuje za poplatek. Spravce odpovi na Vasi zZadost pisemné do 1 mésice s moznosti
prodlouzeni o dalsi 2 mésice.

Mate pravo na opravu chyby, ke které mtize dojit pfi zpracovani Vasich osobnich udajii nebo osobnich
udajii Vaseho ditéte. Mate pravo pozadat o opravu nepiesnych tdaji nebo o doplnéni neuplnych
osobnich udajti. Spravce odpovi na Vasi zadost do 1 mésice (s moznosti prodlouzeni o dalsi 2 mésice)
od pfijeti Vasi zadosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli, zda a jak VaSe osobni udaje
opravil nebo doplnil.

Mate pravo na vymaz nékterych osobnich udaju (pravo ,,byt zapomenut®). Obecné plati, Ze mate pravo
pozadat spravce o to, aby zlikvidoval nekteré Vase osobni udaje a dale je neuchovaval; jedna se o tzv.
pravo byt zapomenut. V piipadé€, kdy spravce vykonava vetejnou moc (rozhoduje ve spravnim fizeni) a
plni své pravni povinnosti, spravce nevymaze osobni udaje, i kdyz o to pozadate. Pokud vsak zadost o
vymaz podate, spravce odpovi na Vasi zadost do 1 mésice (s moznosti prodlouzeni o dalsi 2 mésice)
od pfijeti Vasi zadosti, a to pisemné. Sdéli Vam, pro¢ nevyhovél Vasi zadosti o vymaz nebo jaké udaje
v jakém rozsahu vymazal.

Mate pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich udaji nebo osobnich tidaji Vaseho ditéte. Pokud
pozédate o omezeni zpracovani osobnich udaji a uvedete divod Vasi zadosti, spravce tyto osobni
udaje oznadi. Oznacené osobni Udaje spravce uklada, avSak jinak nesmi dale zpracovavat (az na
nékteré vyjimky). Ve kterych piipadech mate pravo, aby spravce omezil zpracovani Vasich osobnich
udajti nebo osobnich tdaji Vaseho ditéte? Pokud podle Vaseho tvrzeni Vase osobni tidaje nebo osobni
udaje Vaseho ditéte nejsou presné. Pokud je zpracovani Vasich osobnich udajti nebo osobnich udaja
Vaseho ditéte protipravni. Vy vSak misto vymazu osobnich udaji Zadate o omezeni zpracovani
osobnich tdaji. Pokud jiz spravce osobni udaje nepotiebuje zpracovavat. Vy vSak pozadujete, aby
osobni udaje byly omezeny, protoze je to nutné pro urceni, vykon a obhajobu Vasich pravnich narokd.
Pokud spravce zpracovava Vase osobni udaje na zakladé opravnéného zajmu, na zakladé plnéni ukolu
ve vefejném zajmu nebo pii vykonu vefejné moci. Vy vznesete namitku proti zpracovani osobnich
udaju. Spravce odpovi na Vasi zadost do 1 mésice (s moznosti prodlouzeni o dalsi 2 mésice) od prijeti
Vasi zadosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli, zda a jak VaSe osobni tidaje omezil.

Mate pravo vznést namitku proti zpracovani VaSich osobnich tdaji nebo osobnich udaji Vaseho
ditéte. V souvislosti se spravnim fizenim mate pravo vznést namitku, protoze spravce vykonava
vefejnou moc (rozhoduje ve spravnim fizeni). Jaké je Vase pravo odvolat souhlas se zpracovanim
osobnich udajt, Pokud v ramci vzdélavani ud€lujete souhlas se zpracovanim uréenych osobnich udaji,
mate pravo kdykoli souhlas odvolat. Tim vSak neni dotéena zadkonnost zpracovani osobnich udaji
zalozena na souhlasu udéleném pied jeho odvolanim. To znamena, Ze zpracovani osobnich udaji do
odvolani souhlasu je legalni.

Mate pravo podat stiznost u dozorového tradu. Mate pravo podat stiznost nasi organizaci, kterou
budeme fesit v soucinnosti s na§im povefencem pro ochranu osobnich udajti nebo u dozorového tfadu,
tj. Utad na ochranu osobnich udajt, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel. +420 234 665 111

V Brné dne 01. 01. 2020 Mgr. Blanka Fojtova

Titul, jméno, pfijmeni feditele
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Zprava o vyrizovani stiznosti dle §175 z. ¢. 500/2004 Sb. spravni rad v platném znéni
$kolni rok 2020/2021

1. Pocet podanych stiznosti: 0
2. Pocet podanych odvolani proti rozhodnuti ke stiznosti: 0

Zpracovano dne 31. 8. 2021

Mgr. Blanka Fojtova — feditelka

Zprava o poskytovani informaci dle z. ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu

k informacim v platném znéni
$kolni rok 2020/2021

1. Pocet podanych pisemnych zadosti o informace: 0
2. Pocet podanych odvolani proti rozhodnuti k zadosti o informace: 0

Zpracovano dne 31. 8. 2021

Mgr. Blanka Fojtova - feditelka
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